NOMBRE DE LA EMPRESA

PERSONA DE CONTACTO

DIRECCIÓN

CÓDIGO POSTAL

LUGAR Y FECHA

ENCABEZAMIENTO DE CORTESÍA:

PÁRRAFO 1º: 

Fuente de la que has obtenido la información sobre el puesto.




Mostrando interés por el puesto al que aspiras.

PÁRRAFO 2º: 
Resumen de las características de tu historial que encajan en la vacante.


Muestra tus puntos fuertes:




● Tu experiencia y/o formación.

● Tus características personales relacionadas con            ese empleo.

PÁRRAFO 3º:

Indica tu disponibilidad para mantener una entrevista.

Solicita un contacto personal o una entrevista para ampliar información.

O, pide participar en el proceso de selección.

DESPEDIDA DE CORTESÍA

FIRMA

NIOMBRE Y APELLIDOS

DIRECCIÓN

CÓDIGO POSTAL

TELÉFONO (móvil y fijo)

